
 

              CHAMBRE DE COMMERCE ET D'INDUSTRIE
            DE LA HAUTE-SAVOIE

PowerPoint
                                                                                                                                                     

Participants • Toute personne connaissant déjà le fonctionnement d'un micro-ordinateur
                                                                                                                                                     

Objectifs • Animer votre présentation à l'aide de diapositives PowerPoint
                                                                                                                                                     

Pédagogique • Introduction environnement
• Création d'un document

- Saisie - Edition texte
- Fond de diapositives
- Outils de dessin

Manipulations - Déplacements - Dimensions - Couleurs
- Photographie

Dimensions
Rogner une image

- Masque des diapositives
- Numéroter les diapositives

• Diaporama
- Préparer une série de diapositives - Enregistrer - Imprimer
- Déplacer - Dupliquer - Insérer une diapositive
- Visionneuse
- Vitesse (minutage - modification ..)
- Trieuse de diapositives (réorganiser la présentation)
- Effets de chaque diapositive
- Ajouter - Supprimer une diapositive

• Plan
- Définir un plan

Structure hiérarchique
Saisie - Edition
Ajouter - Dupliquer - Supprimer une diapositive
Modifier l'ordre des diapositives

                                                                                                                                                     

Durée du stage • 2 jours - 14 heures - à Annecy - 
                                                                                                                                                     

Tarif et inscription ���������	��
���
  (net de TVA)

Pour toute information, vous pouvez nous contacter au 04.50.33.72.76
ou krossetto@haute-savoie.cci.fr


