CHAMBRE DE COMMERCE ET D'INDUSTRIE
DE LA HAUTE-SAVOIE
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Excel Niveau 1
Participants - Débutants dans I'utilisation d'EXCEL (tableur) sous Windows XP
Objectif « Concevoir des tableaux, des formules de calcul
« Créer des graphiques
Pré-requis » Connaitre les fonctions de base d'un ordinateur, maitriser la gestion des

dossiers et des fichiers sous Windows

Itinéraire
Pédagogique « L'environnement EXCEL
- Ecran - Barre d'outils - Fenétre
» Concevoir un tableau avec la feuille de calcul
- Notion de classeur
- Gestion des cellules : sélection - saisie - déplacement - modification
- Copier - Couper - Coller - Glisser - Déplacer
- Menus contextuels
* Mise en forme du tableau
- Attributs de caractéres - Polices - Alignement
- Format des colonnes, des lignes
- Format des nombres
- Formats automatiques
* Formules et fonctions
- Somme - Moyenne - Maximum - Minimum -
» Gérer les feuilles de calcul
- Déplacement - Sélection - Insertion - Suppression de feuilles
- Liaison entre feuilles, avec un document Excel
- Groupe de travail, travail simultané sur plusieurs feuilles
* Elaborer des graphiques
- Création de la feuille de calcul au graphique
- Mise en forme - 3 D - Quadrillage - Axes ...
- Insérer un graphique en tant qu'objet
- Insérer des commentaires sur le graphique
Durée du stage * 2 jours- (14 heures) - 4 Annecy
Tarif et inscription + 430,00 €uros (net de TVA)

Pour toute information, vous pouvez nous contacter au 04.50.33.72.76 ou
krossetto@haute-savoie.cci.fr



